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نلتقيكم في درس جديد من دروس الوورد 
وهو خروج الجدول خارج صفحة الوورد 


في كثير من الاحيان نعمل جدول ويكون حجمه كبير او المحتوى في داخل الحقول يكون كبير 
اوننسخ جدول: من الانترنیت او من مستندات الوورد الاخرى او الاكسل فيخرج خارج ورقة العمل 
لحل هذه المشكلة لدينا طريقتان 
الاولى : نفتح برنامج الوورد في مستند جديد ونعمل جدول ونقوم بادخال البيانات 
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وعندما نكتب في الحقول معلومات اكثر من استيعاب الحقل لها ياخذ بالامتداد الى الجانب 
فيخرج الجدول من الصفحة كما في الصورة التالية 
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لحل مشكلة خروج الجدول من الصفحة 
نعلم على كل الجدول ثم كلك يمين داخل الجدول ومن النافذة نختار احتواء تلقائي 
ثم نختار احتواء تلقائي للمحتويات او اختيار عرض تلبت للعمود 
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فیبقی الجدول داخل الصفحة 
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الطريقة,الثانية لحل هذه المشكله 
عندما ننسخ مثلا جدول من الاكسل ونلصقه في الوورد ولانه كبير خرج من الصفحة 
كما في الصورة التالية 
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الان نضغط كلك يمين داخل الجدول واختيار خصائص الجدول 





8: ایچٹ‎ олай зані بی ہیں‎ чи ےا یہ وخ‎ мэтийн 
о االعنوان‎ ٢ عنوان‎ ١ ل بلا تباعد العنوات‎ E. 23 خیاران اللصق؛‎ N r хх, аёк-о 0 ГВ 
| ян | а СА ها ا ها ها‎ > 
“Хэлээ”: 20 : بث‎ 22 
OD. mm. WM, 6ن ألا جات لاد‎ ٠ المرا دقفت ,1 1008 الاك ا ,١لا ؛ كه ألا‎  с:..... ш..:. Шина 
.ہے 9 انضغظ اکكك ریمین داخل االجدوال‎ 
| 9 احراج‎ 


Зу»‏ حتللايا. 


4 тээ. 
خصائص الجدواك‎ ө ج تفسيم الخلايا...‎ 




























Ыы 4‏ الحدهد ۹ : 
тааж‏ 0-0 ر хэ | зээг | араа лаг‏ | 
| | | © اتيب 1کر,' َ کک تب 11ء َك+) ۸۹ م۸ 
لھا لھا بج шинэ‏ ایال ےا ے کے ےا 
Гезе 7‏ 1-4-4| 
ТА 4) : П 11‏ 
И. ПТ‏ جے ‏ 
کا تا گا کا اکا ہے ےرےرے ШЕ“У‏ 
اال ا ا ےا 7 / 
Xawer] | ] | | |j |j | |‏ 
ومن نافدة الخصائص 
نختار جدول ومن العرض المفضلرنقوم بتغيير عرض الجدول ليتناسب مع الصفحة 
ثم وافق 
ان٣‏ -. 


, ak > Ц 7د‎ 


% 
٠۰ 
س‎ 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 





20251 FOR U MC. ZY ZLZOOMI.NET 


وبعد تصغير عرض الجدول اصبح في 
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داخل حدود صفحة الوورد بالكامل 
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الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينان احسانكم 
نلتقیکم فيی: درس اخر ان شاء اللہ 


ارجو ان اکون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من اللےوماکان فیه من خطً 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتلوب إليه 
їо ГЫП. удо От. Пећ ч | ۲٢٢٢٢٢٢. 2010 т.пеї‏ 








الموضوع في منتديات زيزوووم 
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